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기간      년    월 담당

날짜 거래처 수량 과세구분 입금여부 비고
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월 합계 0 0 0

품목·내용 단가(원) 공급가액(원) 부가세(원) 합계(원)

※ 행마다 <과세구분>을 과세·영세율·면세 중에서 고르고 수량과 단가를 넣으면 공급가액·부가세·합계가 자동 계산됩니다(과세 10%, 영세율·면세 0). 공급가액을 직접 적으려면 그 칸의 수식을 
지우고 입력하세요. 영세율과 면세는 세액이 같아도 적용 근거·신고 구분이 다릅니다.
※ 부가가치세 신고 시에는 과세·영세율·면세 매출을 구분해 합계를 내야 하므로, 과세구분 열을 기준으로 필터를 걸어 집계하세요.
※ 이 대장은 내부 관리용입니다. 세금계산서·현금영수증 등 법정 증빙 발행 내역과 월 합계를 대사하며 관리하세요.
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